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DELOVNA PODROCJA V SOLSKI SVETOVALNI SLUZBI

SOLANJE

UCENJE, POUCEVANIJE

SOLSKA KULTURA, KLIMA, VZGOJA IN RED
TELESNI, OSEBNI IN SOCIALNI RAZVOJ OTROKA
POKLICNA ORIENTACUA

SOCIALNO EKONOMSKE STISKE

OSNOVNE VRSTE DEJAVNOSTI

1. DEJAVNOSTI POMOCI
2. RAZVOJNE IN PREVENTIVNE DEJAVNOSTI
3. DEJAVNOSTI NACRTOVANJA IN EVALVACIE

Svetovalna sluzba v Soli pomaga in sodeluje z osnovnim namenom, da bi bili vsi posamezni
udeleZenci v Soli kot celota ¢im bolj uspesni pri doseganju vzgojno-izobrazevalnih ciljev.
Temeljna naloga svetovalne sluzbe je, da se na podlagi svojega posebnega strokovnega odnosa
in na strokovno avtonomen nacin vkljucuje v kompleksno reSevanje pedagoskih, psiholoskih in
socialnih vpraSanj vzgojno-izobrazevalnega dela v Soli, da pomaga in sodeluje z vsemi
udelezenci v Soli in po potrebi tudi z zunanjimi institucijami (Programske smernice za
svetovalno sluzbo v osnovni $oli, 2008).



PODROCJE NALOGE CILJNA NOSILEC IN ROK
DELA SKUPINA | SODELAVCI
evidentiranje otrok s posebnimi | otroci s ucitelji, specialni | celotno Solsko
potrebami, ki potrebujejo posebnimi | pedagog, SSS leto
dodatno strokovno pomoc, potrebami
pisanje predlogov za Zavod RS | SSS, razredniki, po dogovoru

usmerjanje in porocil o
predlaganih ucencih,

za $Solstvo

ucitelji

sodelovanje v Solskih otroci s ¢lani strokovne avgust, nato
strokovnih skupinah pri posebnimi | skupine po prispelih
obravnavi odlo¢b komisij za potrebami odlo¢bah
usmerjanje otrok in pri pripravi
individualiziranih programov
dela s temi ucenci,
seznanitev uciteljskega zbora s | ucitelji SSS, ugitelji september,
posebnostmi otrok, spodbujanje celotno Solsko
pozitivnega odnosa do otrok s leto (po
posebnimi potrebami (in/ali z potrebi in
ucnimi tezavami), svetovanje dogovoru)
razli¢nih uénih metod za
ucence tujce in ucence s
primanjkljaji na posameznih
podrodjih,
organiziranje sestankov otroci s SSS, razredniki, | vsako
delovnih skupin za pomo¢ posebnimi | starsi, ucitelji, ocenjevalno
ucencem s posebnimi potrebami | spec. pedagog obdobje
potrebami,
sodelovanje s starSi ucencev, |starsi razredniki, po dogovoru
ki imajo dodatno strokovno ucencev s | logopedinja, spec.
pomoc, posebnimi | ped., SSS, ugitelji
potrebami
sodelovanje z zunanjimi otroci s SSS drugih %ol in | po potrebi
ustanovami (ZRSS, MIZS, posebnimi | vrtca, ZRSS, glede na vloge
Komisije za usmerjanje ...), potrebami | predstavnik in odlocbe
komisije za
usmerjanje, MIZS,
ZD ...
organiziranje evalvacijskih otroci s SSS, ugitelji, ob
sestankov in sodelovanje na le- | posebnimi |logopedinja, ocenjevalnih
teh, potrebami | spremljevalka, obdobyjih in po
specialni pedagog |dogovoru
koordinacija evalvacijskih ucenci, SSS, specialni ob
sestankov in porocil, ucitelji, pedagog, ocenjevalnih
starsi, razredniki, uditelji, | obdobjih
vodstvo
izvajanje dodatne strokovne ucenci SSS, ugitelji, starsi | celotno $olsko

pomoci za ucence s posebnimi
potrebami,

leto




vodenje evidence izvajanja vodstvo, SSS celotno Solsko
dodatne strokovne pomoci, ucitelji, leto

starsi

racunovod-

stvo
pomo¢ ucencem z ucnimi ucenci SSS, starsi, udenci | po potrebi in
tezavami (brez odlocbe) in dogovoru
priprava individualnih delovnih
nacrtov pomoci,
urejanje prilagoditev na NPZ, |8estogolci | SSS, ugitelji februar
sodelovanje z ucitelji pri in
pripravi pripomockov, devetosolci

z odlocbo,

MIZS,

ucitelji
sodelovanje pri delu z oddel¢no | ucenci, SSS, razrednik po potrebi in
skupnostjo, razredniki dogovoru
svetovanje prilagoditev za otroci s SSS, uéitelji po potrebi in
ocenjevanje ucencev, ki imajo | posebnimi dogovoru
primanjkljaje na posameznith | potreb.,
podro¢jih ucenja + svetovanje | ucitelji
pri nacinu ocenjevanja pri
ucencih, ki so priseljeni iz
drugih drzav.

PODROCJE |[NALOGE CILJNA |NOSILEC IN ROK
DELA SKUPINA |SODELAVCI

nacrtovanje dela z nadarjenimi | ucenci vodstvo, ucitelji, | september,
in spremljanje njihovega SSS junij
napredka,
evidentiranje potencialno ucenci SSS, uditelji oktober,
nadarjenih u€encev v 4. razredu november
in ostalih razredih,
razgovori s star$i potencialno | starsi, razredniki, SSS november
nadarjenih u€encev, ucenci
zbiranje soglasij starSev za starsi razredniki, SSS november
diagnosti¢ne obravnave
nadarjenih,
izvedba identifikacijskega udenci od | SSS, uditelji februar, marec
postopka (diagnosticiranje) 4. razreda
nadarjenih (RPM, TTCT, dalje
OLNADO07),
porocilo o identifikacijskem vodstvo, SSS, ugitelji april, junij
postopku nadarjenih na ucitelji
sestanku uciteljskega zbora,
identifikacija nadarjenih na ucenci, SSS, ugitelji junij
sestanku uciteljskega zbora, ucitelji




razgovori z nadarjenimi u€enci | starsi, SSS, starsi, uéenci | april, maj

in njihovimi starsi, ucenci

koordiniranje dela z ucenci, SSS, uditelji celotno Solsko
nadarjenimi, ucitelji leto
evidentiranje vkljucevanja ucenci SSS, starsi, udenci | ob
nadarjenih v dodatne aktivnosti ocenjevalnih
v Soli in izven nje, obdobjih
sodelovanje pri oblikovanju ucenci razredniki, ucitelji, | september
individualiziranih programov SSS, uéenci

za nadarjene,

priprava dokazil o odkriti ucenci SSS junij
nadarjenosti,

sodelovanje pri organizaciji ucenci SSS, uditelji po dogovoru

tabora za vedoZzeljne.




PODROCJE | NALOGE CILJNA |NOSILEC IN ROK
SKUPINA |SODELAVCI
DELA
dogovori in usklajevanje starsi, SSS, vodstvo, SSS |januar, februar
aktivnosti pred vpisovanjem otroci drugih $ol v ob¢ini
bodocih prvosolcev,
informiranje starS§ev o vpisu, starsi SSS, SSS drugih | februar
Sol v obéini, VVZ
vpis bodocih prvosolcev starsi, SSS februar
(individualno), otroci
iskanje nevpisanih in poSiljanje | otroci SSS, VVZ, otroki | februar, marec
vabil zamudnikom, dispanzer, SSS
drugih Sol
usklajevanje, dogovarjanje in otroci SSS bliznjih 3ol februar, marec
dopisovanje z drugimi Solami v
zvezi s Solskim okoliSem,
reSevanje vlog starSev v zvezi z | starsi SSS, SSS bliznjih | marec
vpisom izven njihovega Solskega | bodocih Sol
okolisa, prvosolcev
sestanek komisije za sprejem otroci komisija: SSS, marec (po
Solskih novincev (presoja o zdravnik, potrebi)
odlogu vS$olanja), uciteljica,
ravnatelj, VVZ
sodelovanje pri organizacijiin | bodoci SSS, vodstvo Sole, [ maj
izvedbi roditeljskega sestanka za |Solarji in | uditelji
starSe bodocih prvosolcev ter njihovi
priprava gradiva, starS$i
razporejanje ucencev v oddelke | otroci SSS, uéiteljice 1. |julij (po
1. razreda, razreda potrebi)
spremljanje razredne klime in prvosolci | SSS, uditelji september in
vkljucevanja v Solsko situacijo, |in drugi po dogovoru
pomo¢ pri vklju¢evanju v Solsko [ucenci
Zivljenje,
urejanje dokumentacije v ucenci SSS, vodstvo celotno Solsko
sodelovanju z drugimi Solami ob leto
preSolanju,
priprava gradiva v zvezi z uéenci,stars | SSS april

izbirnimi predmeti za ure ODS
in RS,

1, ucitelji

nabor izbirnih premetov, analiza |ucenci vodstvo, ucitelji, |april—junij
odlocitev ucencev in SSS

usklajevanja,

zbiranje soglasij starSev pri ucenci, razredniki, SSS maj, junij
odlo¢anju otrok za izbirne starsi

predmete,

sodelovanje na ocenjevalnih in | ucenci, vodstvo, ucitelji, [celotno Solsko
drugih konferencah in sestankih |ucitelji SSS leto

uciteljskega zbora,




sodelovanje pri naravoslovnih, |ucenci vodstvo Sole, po dogovoru

kulturnih, tehniskih, Sportnih ucitelji
dnevih
nadomes¢anje odsotnih uditeljev, | po potrebi |SSS po dogovoru
1.-9.
razred
delavnice ali ure oddel¢ne oddelkiin |[SSS po dogovoru
skupnosti (socialne igre, skupine
sprostitvene tehnike, tehnike ucencev
ucenja, samopodoba ...),
sodelovanje z ucitelji in star$i pri | ucenci ucitelji, starsi, celotno Solsko
reSevanju ucnih in drugih SSS, zunanje leto
problemov ucenceyv, ustanove
nacrtovanje pomoc¢i posameznim |ucenci SSS celotno Solsko
ucencem, leto
Individualno svetovanje ucenci, SSS celotno Solsko
ucencem in starSem, ki se starsi leto

soocajo s tezavami (druzinske,
ucne, socialne ...),

podajanje strokovnega mnenja o |ucenci, SSS, ugitelji, celotno Solsko
ponavljanju, akceleraciji in starsi starsi, SSS druge |leto
presolanju ucencev, Sole (presolanje)
sodelovanje pri izbiri vsebin ucitelji, vodstvo, po dogovoru
predavanj za starse. starsi razredniki
PODROCJE |[NALOGE CILJNA |NOSILEC IN ROK
SKUPINA [SODELAVCI
DELA
razgovori z ucenci, ki imajo ucenci, ucenci, ucitelji, celotno Solsko
tezave z odnosi do vrstnikov, starsi, razredniki, starsi leto
uciteljev ali starSev ucitelji
razgovori s starsi, ucitelji, ucenci, ucenci, ucitelji, celotno Solsko
soSolci uc¢encev, ki imajo tezave | starsi, razredniki, starSi | leto
v odnosih, ucitelji
nacrtovanje, diagnosticiranje in [ ucenci, SSS, uéitelji celotno Solsko
svetovanje u¢encem in starSem [ ucitelji, leto
otrok, ki izrazajo Custvene oz. razredniki,
vedenjske tezave, tezave v
odnosih,
pomoc¢ ucencem, ki se tezje ucenci ucenci, ucitelji, celotno Solsko
vklju€ujejo v razredno skupnost, razredniki, starS§i | leto
sodelovanje z zunanjimi ucenci, SSS,CSD, ZD, po potrebi
ustanovami ob posebnih stars$i policija, Komisija
primerih krSitev Solskega reda ali za usmerjanje

resno motenih odnosih v Soli, otrok, SCOMS ...




KLIMA, sodelovanje z ucitelji pri ucitelji ucitelji, razredniki |po potrebi
RED oblikovanju vzgojnih programov
za ucence z vedenjskimi,
osebnostnimi in drugimi
odstopanji v vedenju in
custvovanju, posvetovanje z
ucitelji o delu z oddel¢no
skupnostjo,
priprava vzgojno-izobrazevalnih |ucenci SSS, razredniki, |po dogovoru
tem za razredne ure (razredna zunanji sodelavci
klima, odnosi, ...),
priprava vzgojno-izobrazevalnih | starsi SSS, razredniki, po dogovoru
tem za roditeljske sestanke, zunanji sodelavci
pomoc¢ razrednikom pri urejanju | oddelek SSS, razredniki po dogovoru
razredne klime (tudi z izvedbo
delavnic),
pogovori z u€enci o nacinih ucenci SSS po dogovoru
reSevanja konfliktov,
iskanje reSitev nastalih tezav ucenci, ucitelji, SSS,CSD, po potrebi in
ucencev v Soli in izven nje, starsi ZD, Komisijaza |dogovoru
usmerjanje otrok,
SCOMS ...
dezurstvo na hodniku. ucenci SSS, uéitelji celotno Solsko
leto
PODROCJE NALOGE CILJNA NOSILEC IN ROK
DELA SKUPINA | SODELAVCI
sodelovanje z uciteljico ucenci uciteljica DDE, po dogovoru
drzavljanske in domovinske |osmega SSS april — junij
vzgoje ter etike v 8. razredu o |razreda
obravnavi sistema
1zobrazevanja,
seznanjanje Z moznostmi osmosolci, [uciteljica DDE, celotno Solsko
izobrazevanja in poklicnega | deveto3olci | SSS, razredniki, leto
odloc¢anja, , starsi Obmocna
podjetno-obrtniska
zbornica
predstavitev osnovnih smernic | osmogolci, |SSS, uéiteljica po dogovoru
pri odlo¢anju za nadaljnje devetoSolci | DDE, razredniki
Solanje,
predstavitve razli¢nih ucenci SSS, ugitelji, po dogovoru

poklicev,

ZRSZ,
predstavniki
srednjih Sol,
delovnih org.
(00Z), zunanji
sodelavci




KARIERNA
ORIENTACIJ
A

uvajanje ucencev v osmosolci, |SSS, razredniki november —
spoznavanje lastnih devetosolci maj
sposobnosti, interesov in

drugih lastnosti, pomembnih

pri poklicnem odloc¢anju,

vprasalnik o poklicni poti devetosolci [SSS, Zavod za november
(VPP) - izvedba in analiza, zaposlovanje

organizacija roditeljskega devetosolci |SSS, razredniki, december
sestanka s predstavitvijo , starsi srednje Sole

zasavskih srednjih Sol,

sestanki z razredniki glede devetosolci |SSS, razredniki december
karierne orientacije,

sestanki z devetoSolci in stardi | deveto3olci | SSS januar
glede karierne orientacije, , star$i

organiziranje skupinskih osmosolci, [srednje Sole, po dogovoru
ogledov razli¢nih poklicnih devetosolci |uéitelji, SSS, ZLU,

podrodij, spremstvo ucencev, 00Z

seznanjanje ucencev in starsi razredniki, januar ali
starSev s pogoji in mozZnostmi predstavniki februar
vpisa v SS — Razpis za vpis, srednjih Sol

priprava na informativni dan, |deveto3olci |SSS, razredniki februar
priprava na vpis in izvedba devetogolci |razredniki, SSS marec
vpisa v SS (izpolnjevanje , starsi

prijav, prenos prijav, vpis ...),

sodelovanje s srednjimi devetosolci |SSS marec
Solami in zdravstvenimi

ustanovami za potrebe vpisa,

analiza prijav in vpisa v devetosolci |SSS april
srednje Sole,

seznanitev star$ev in uéencev |deveto$olci | SSS december,
z moznostjo pridobitve , star8i junij

razlinih Stipendij.




PODROCJE |[NALOGE CILJNA ([NOSILEC IN ROK
DELA SKUPINA |SODELAVCI
zbiranje predlogov in vlog za | u€enci, SSS, uditelji celotno Solsko
dodelitev sredstev iz starsi leto
Solskega sklada
(subvencioniranje
razirjenega programa OS
idr.),
vodenje evidence o dodeljeni |ucenci, SSS celotno Solsko
pomoci, starSi leto
sodelovanje z vodstvom in | ucenci, SSS, razredniki celotno Solsko
raCunovodstvom, starsi leto
sodelovanje v Upravnem ucenci, UO sol. sklada, celotno Solsko
odboru Solskega sklada starsi, racunovodstvo, leto
racunovod- | vodstvo, svet
stvo, Sola |zavoda,
organizacije,
donatorji
seznanjanje starSev z starsi SSS, zunanje po potrebi
moznostmi finanéne pomoci, ustanove
pomo¢ starSem pri dopisih in
vlogah za finan¢no pomoc,
obvestila v zvezi s starsi tajnistvo, celotno Solsko
subvencioniranjem Solske rac¢unovodstvo, leto
prehrane, SSS
sodelovanje s CSD in ZPM | starsi SSS, CSD, celotno Solsko
glede regresirane prehrane, tajnistvo leto — po
potrebi
sodelovanje z organizatorji  [socialno SSS, RK, ZPM, po dogovoru
dobrodelnih akcij ogrozeni Karitas, Rotary
ucenci, ipd.
starSi
zbiranje predlogov in socialno razredniki, SSS pocitnice,
dogovarjanje z ucenci, ogrozeni RK, ZPM, Karitas |prazniki - po
star$i, organizatorji ucenci, dogovoru
pocitnikovanja, obdarovanja, | starsi
evidenca potencialnih ucenci, SSS, tajniitvo, po potrebi in
upravicencev do starsi racunovodstvo, dogovoru
brezplacnega letovanja in RK, ZPM, Karitas
obvescanje.
PODROCJE NALOGE CILJNA NOSILEC IN ROK
DELA SKUPINA | SODELAVCI
urejanje evidenc ucencev vodstvo, tajnistvo, SSS, celotno Solsko
(razredni seznami, jutranje MIZS, razredniki, leto
varstvo, OPB, izbirni predmeti, [ucitelji ucitelji

DSP, nadarjeni),




.

PODATKOYV [vodenje osebnih map ucenci SSS celotno Solsko
: obravnavanih ucencev. leto

studijska skupina SSS, SSS SSS regije,

svetovalci ZRSS

Studij in osebno SSS

izpopolnjevanje — seminarji,

pisanje organizacijskega in MIZS vodstvo, tajnistvo, |september

statisticnega porocila, SSS

pomoc¢ pri koordinaciji NPZ. ucenci, vodstvo, SSS, celotno Solsko

ugitelji, MIZS leto

MIZS




